INSTITUTUL DE DIAGNOSTIC §I
SANATATE ANIMALA

ANUNT

Institutul de Diagnostic si Sanatate Animala cu sediul in Bucuresti, str. Dr.
Staicovici nr. 63, Sector 5, organizeaza conform prevederilor Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
ulterioare, respectiv prevederilor Hotararii Guvernului nr. 611/2008 privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionrilor publici, cu modificarile si
completarile ulteriore, examen de promovare n grad profesional a functionarilor
publici de executie, in data de 15 decembrie 2022, ora 10.00.

Functiile publice de executie pentru care se organizeaza examenul de
promovare in grad profesional si structurile din care acestea fac parte sunt
urmatoarele:

Serviciul Sanatate si Evaluare Bunéstare Animala:
- O functie publica de executie de Consilier, clasa I, gradul profesional principal
pentru promovare in Consilier, clasa |, gradul profesional superior;
Serviciul Economico-Administrativ-Biroul Financiar, Contabilitate, Salarizare:
- O functie publica de executie de Consilier, clasa I, gradul profesional principal,
pentru promovare in consilier, clasa I, gradul profesional superior;
Examenul de promovare in grad profesional constad in 3 probe succesive, astfel:
- selectia dosarelor de inscriere;
- proba scrisa ;
- proba interviu ce va fi sustinut in maxim 5 zile lucratoare de la proba scrisa.
Examenul de promovare in grad profesional se desfasoara in data de 15 decembrie
2022, ora 10,00 - proba scrisd, la sediul Institutului de Diagnostic si Sanatate
Animala-Sala de consiliu.
Interviul se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
sustinerii probei scrise.
Conditiile de participare la examen:
- 53 aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;
- sa fi obtinut cel putin calificativul “bine” la evaluarea performantelor individuale
in ultimii 2 ani de activitate,
- sa nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata.
Depunerea dosarelor:
In termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului, respectiv in perioada
15.11.2022-05.12.2022 la secretariatul Institutului de Diagnostic si Sanatate
Animala.
Dosarele de inscriere la examen vor contine in mod obligatoriu urmatoarele
documente:
- formularul de inscriere, conform dispozitiilor legale;
- copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de
resurse umane in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se
promoveaza;
- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din

ultimii 2 ani de activitate.
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Selectia dosarelor de inscriere se realizeaza in termen de maximum 5 zile

lucrdtoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor, respectiv in

perioada 06-12.12.2022, pe baza indeplinirii conditiilor de participare la examen,

iar rezultatele selectiei se afiseaza la locul desfasurarii examenului si pe pagina de

internet a institutiei, la sectiunea special creata in acest scop, cu mentiunea

«admis» sau «respins», insotite de motivul respingerii dosarului.

Proba scrisd va avea loc in data de 15.12.2022, ora 10.00, la sediul institutiei si
oate consta in redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste-grila.

In cadrul probei scrise se testeaza, in mod obligatoriu, inclusiv cunostintele

generale ale candidatului in domeniul administratiei publice.

Durata probei scrise se stabileste de comisia de concurs in functie de gradul de

compleXItate al subiectelor, dar nu poate depasi 3 ore.

in incdperea in care are loc examenul, pe toata perioada derularii acestuia, inclusiv

a formalitatilor prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu le

este permisa detinerea sau folosirea vreunei surse de consultare sau a telefoanelor

mobile ori a altor mijloace de comunicare la distantd, iar nerespectarea acestor

dispozitiilor atrage eliminarea candidatului din proba de examen.

Proba interviu se va sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la

data sustinerii probei scrise si poate fi sustinuta doar de acei candidati admisi la
roba scrisa.

In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Data si ora interviului se afiseaza odata cu rezultatele la proba scrisa.

Proba scrisa si interviul se puncteaza cu maximum 100 puncte fiecare.

Punctajul minim pentru promovarea fiecarei probe de examen este de 50 puncte.

Punctajul final necesar pentru promovarea examenului este de minimim 100 puncte

si se calculeaza prin insumarea punctajelor obtinute la proba scrisa si la interviu.

Rezultatul final al examenului de promovare in grad profeswnal se comunica

candidatilor, in termen de 3 zile lucratoare de la data sustinerii ultimei probe

(interviu), prin afisare la locul desfasurarii examenului si pe pagina de internet a

institutiei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa sau interviu,

cand1datn nemultumiti pot face contestatie, in termen de cel mult 24 de ore de la

data aflsarn rezultatului selectiei dosarelor respectiv de la data si ora afisarii

rezultatului probei scrise ori a interviului.

Candidatii declarati admis sunt numiti, potrivit legii, in functiile publice pentru

care au candidat.

Prezentdm in anexa atasata bibliografia si atributiile prevazute in fisele posturilor

specifice functiilor publice pentru care se organizeaza examenul de promovare in

grad profesional, astfel cum au fost stabilite la nivelul stucturilor de specialitate

din cadrul Institutului de Diagnostic si Sdnatate Animala.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Institutului de Diagnostic si Sanatate

Animald - Compartimentul Juridic si Resurse Umane, persoana de contact referent

superior Florentina Botezatu.

Afisat azi 15 noiembrie 2022.
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Anexd la Anuntul pentru examenul de promovare in grad profesional organizat in
data de 15 decembrie 2022, proba scrisa

> Bibliografie pentru functia publici de executie de Consilier, clasa I,
gradul profesional superior din cadrul Serviciului Sanatate si Evaluare
Bunastare Animala:

1. Tratat de boli virale la animale, coordonator Vasiu Constantin, ISBN 978-606-
690-964-863, Editura Napoca Star, 2019

2. Boli bacteriene si virale la pasari, Constantin Vasiu, Valentin Tudor, Aurel
Vasiu, Florica Barbuceanu, Ed. Napoca Star, ISBN 978-606-690-358-5, 2015

3. ORDIN nr. 145 din 21 septembrie 2018 pentru aprobarea normei sanitare
veterinare privind metodologia de prelevare, ambalare, identificare si
transport al probelor destinate examenelor de laborator din domeniul
sanatatii si al bunastarii animalelor, precum si din domeniul organismelor
modificate genetic

4. Ordinul ANSVSA nr.35/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Programului actiunilor de supraveghere, prevenire, control si
eradicare a bolilor la animale, a celor transmisibile de la animale la om,
protectia animalelor si protectia mediului, de identificare i inregistrare a
bovinelor, suinelor, ovinelor si caprinelor.

5. Constitutia Romaniei, republicatd;

6. Titlul | si Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Atributiile postului de consilier, clasa I, gradul profesional superior din cadrul
Serviciului Sanatate si Evaluare Bundstare Animala:

Atributii post nr. 378385:

1. Participa la realizarea controalelor oficiale, prin receptia probelor prelevate
conform programului actiunilor de supraveghere, prevenire si control al bolilor
la animale, al celor transmisibile de la animale la om, protectia animalelor si
protectia mediului astfel:

«Controale oficiale efectuate prin receptia probelor provenite din judetele
arondate la IDSA, prelevate in cadrul supravegherii active si pasive a bolilor;

. Controale oficiale efectuate prin receptia probelor cu rezultate suspecte sau
pozitive, la nivelul LSVSA judetene in scopul confirmarii sau infirmarii oficiale a a
bolilor;

. Controale oficiale efectuate prin receptia probelor prelevate in focare de boala,
zone de protectie si supraveghere in jurul focarelor de boala, avind ca obiectiv
eradicarea bolii si ridicarea oficiala a restrictiilor;

« Controale oficiale efectuate prin receptia probelor provenite din exploatatii sau
zone de restrictii aplicate consecutiv evolutiei unor boli la animale, in scopul
recapatarii statutului oficial de liber de boala;



. Controale oficiale efectuate prin receptia probelor prelevate de la animale vii
pentru confirmarea oficiald a starii de sanatate a acestora in scopul certificarii
miscarilor de animale, inclusiv import, export, tranzit.

2.Atributii laborator, MC si LIMS

« receptioneaza, prelucreaza si repartizeaza probele laboratoarelor de specialitate
in scopul efectudrii testelor complexe de laborator pentru evaluarea statusului de
sinatate al efectivelor de animale in cadul controalelor oficiale conform
programului actiunilor de supraveghere, prevenire si control al bolilor la animale,
al celor transmisibile de la animale la om, protectia animalelor si protectia
mediului - specialist responsabil pentru probele provenite de la speciile
carnasiere si animale salbatice;

« inlocuieste medici veterinari din cadrul serviciului in perioada concediului de
odihna sau in lipsa acestora, dupa caz;

o receptioneaza, verifica si inregistreaza cererile de analiza pentru probele
prelevate in cadul controalelor oficiale in aplicatia ATLAS vet LIMS primite de la
LSVSA judetene si alti potentiali clientii, inclusiv de la LSVSA care nu beneficiaza
de sistemul LIMS si lanseaza cererile de analiza;

« implementeaza si supravegheazi sistemul de trasabilitate al probelor in cadrul
IDSA;

o realizeaza interfata cu clientii care solicita prestarea de servicii specifice
sanatatii si bundstarii animale, in limita competentelor stabilite de conducerea
IDSA;

» participa la unele activitdti desfasurate in laboratoarele de diagnostic in cadul
controalelor oficiale efectuate prin testarea probelor suspecte sau pozitive la
nivel judetean in scopul confirmarii sau infirmarii oficiale a a bolilor (ex. participa
la examenul necropsic efectuat la sala de necropsie) din cadrul IDSA;

« realizeazd controale oficiale prin deplasari in teren in scop de diagnostic pentru
supravegherea starii de sanatate a animalelor, expertiza de diagnostic si recoltare
de probe;

e realizeaza instruirea personalului din cadrul LSVSA si a altor specialisti, la cerere,
in domeniul sau de activitate;

o implementeaza criteriile privind evaluarea bunastarii animalelor de ferma si
evaluari la nivelul exploatatiilor de animale prin controale oficiale efectuate
pentru testarea probelor prelevate de la animale vii pentru confirmarea oficiala a
stirii de sanatate a acestora in scopul certificarii miscarilor de animale, inclusiv
import, export, tranzit;

o evalueaza situatia epidemiologica din tara prin controale oficiale la fata locului,
atunci cand, in calitate de experti, sunt nominalizati sa participe la actiuni de
control dispuse/la solicitarea de ANSVSA sau la solicitarea DSVSA judetene;

e participd la elaborarea normelor, programelor de supraveghere si combatere
pentru bolile declarabile la animale

« receptioneaza cadavre animale si verifica din punct de vedere calitativ starea
acestora;

« verificd din punct de vedere calitativ si cantitativ probele de ser sanguin, sange
recoltat pe coagul si sdnge recoltat pe anticoagulant, alte tipuri de probe,
recurgdnd la o prioritizare a acestora dupa caz, cu instiintarea persoanei care
executd esantionarea probelor si transmiterea acestora la laboratoarele de

specialitate;



e intocmeste note de platd pe baza tarifelor analizelor de laborator, pentru
examene efectuate la cererea proprietarului;

. urmaregte zilnic buletinele de analiza care urmeaza sa fie transmise in teritoriu
, in vederea selectarii in functie de caz (suspiciune de boala, confirmare de

diagnostic, probe pozitive in cazul unui import sau export) , a prioritati de
transmitere prin e-mail;

« transmite pe e-mail buletinele de analiza cu rezultate pozitive si negative (pentru
boli care nu se notifica) pe adresele de e-mail la DSVSA beneficiar, LNR, alte
laboratoare implicate (daca este cazul), persoanelor fizice sau juridice care au
achitat costul analizelor;

e urmareste modul de afluire a probelor in conformitate cu prevederile
Programulu1 de supraveghere profilaxie si combatere, de prevenire a transmiterii
de boli la om si de protectie a mediului , de catre DSVSA judetene;

e participa la actiuni de instruire in domemul asigurarii trasabilitatii probelor in
laboratoarele sanitar veterinare de stat judetene;

« intocmesc rapoarte lunare privind diagnosticul de laborator pe I.D.5.A.;

e se perfectioneazd continuu nivelul profesional pe profil cat si pe plan
epidemiologic;

« participd la manifestari stiintifice si elaboreaza lucrari de specialitate;

« inlocuitorul sefului de serviciu in ordinea ierarhica stabilita de acesta,

Atributii privind managementul calitatii:

e respecta cerintele standardului SR EN ISO/IEC 17025:2018
« aplica si respecta sistemul de asigurare a calitatii,

« aplica procedurile si instructiunile specifice de lucru in SQ.,

« verificd modul de gestiune internd a documentelor si inregistrarile din sistemul
intern 5.Q.,

« asigura mentinerea unui sistem de calitate functional in cadrul laboratorului.

» instruieste personalul din cadrul serviciului.

Evaluare si inregistrare documente

« Preia probele si documentele care insotesc probele (cerere de analiza si anexe
aferente);.

o VerificA corespondenta dintre proba primita si tipul de probd mentionat in
cererea de analiza (formular prelevare probe) pentru alocarea cat mai corecta in
aplicatie a tipului de proba receptionat;

o Verificd tipurile de investigatii solicitate si le aloca in functie de: proba
receptionatd, situatia epidemiologica, semne anatomocllmce teste efectuate de
citre alte laboratoare judetene si unde este cazul raportul de notificare al bolilor;
e Comunica cu solicitantii cererilor de analizi privind neconcordantele i
informatiile lipsa din documentul de nsotire al probelor (cerere de analiza si
anexe aferente) precum si alte informatii suphmentare pentru stabilirea cat mai
corecta a tipurilor de mvest1gatn ce urmeaza a fi efectuate in laboratoarele
analitice;

e VerificA corespondenta dintre codurile de identificare ale animalelor de pe
flacoanele sau ambalajele probelor cu codurile specificate in tabelele Excel ce
insotesc probele;

« Pentru probele (cadavre, probe de sdnge, ser sanguin, organe etc.) venite in scop
de supraveghere, diagnostic sau la cerere, receptia si esantionarea probelor in



aplicatie, dupd caz, o efectueaza specialistul medic veterinar responsabil de
specie;

« Dupa obtinerea tuturor informatiilor necesare pentru directionarea corectd a
probelor, cerererile de analiza se trimit in lucru conform instructiunilor in vigoare;

« Efectueaza esantionarea probelor in aplicatie, dupa caz;

« Tiparesc formularele de insotire probe, fise de esantionare;

« Tiparesc formularele de refuz, in situatiile care se impun;

« Refuzi / anuleazi / blocheazi/ readaugd cererile de analiza in situatiile care se
impun;

e Verificd notificarile care apar pe ecran in diverse situatii;

« Verifica cererile de analiza transmise electronic si le resping dupa caz;

« Utilizeazd actiunea Sincronizare cu SNIIA dupd salvarea tabelelor Excel in
aplicatie (in cazul animalelor identificate conform legislatiei sanitar-veterinare in
vigoare);

o Ataseazi formularul de neconformitéti, generat de aplicatie, la Fisele de insotire
probe;

o inregistreazd numarul de chitantd aferent formularului de plata si valoarea
incasati la rubricile document platd si valoare in registrele de cereri de analiza;

« Transmite electronic cererile de analizd cdtre judete in situatii exceptionale
(kituri lipsa etc.)

« Adaug3 tichete in sistemul Help - Desk, in cazurile in care se impun;

e Comunici in permanentd cu coordonatorul/loctiitorul coordonator/responsabilul
LIMS de disfunctionalitatile aparute la nivel de aplicatie;

« Comunici cu responsabilii tehnici de aplicatie prin intermediul contului dedicat
pentru suport tehnic;

« Comunici coordonatorului sau loctiitorului coordonator de eventuale configurari
in aplicatia centrala in vederea trimiterii in lucru a cererii de analiza cat mai rapid
2

o Participa ori de céte ori este cazul la sedinte organizate de catre conducerea
IDSA;

« Respectd procedurile din cadrul sistemului de management al calitatii aplicabile
pentru LIMS.

« Propune teme de cercetare in domeniul de competenta, participa la accesarea si
implementarea programelor de cercetare, pe plan intern si international, pentru
IDSA si Serviciul Sanatate si Evaluare Bunastare Bnimala

o Participd la intocmirea necesarului de aparatura, kituri, reagenti si reactivi
chimici si alte materiale, cu specificatiile tehnice, necesare desfasurarii activitatii
si participa in comisiile de licitatii pentru achizitionarea de echipamente, reactivi
chimici etc. conform deciziei conducerii IDSA;

3. Atributii desfasurate in baza deciziilor conducerii IDSA:

« Este responsabil cu activitatea de arhivare a documentelor si desfasoara
activitatile prevazute in decizia conducerii IDSA
« Este membru in echipele de lucru in LNR pentru Arboviroze, Pesta micilor

rumegatoare, Herpesviroze (Boala Aujeszky, IBR, Rinopneumonia ecvina), Leucoza



enzootica bovina, Bruceloza, Bunastarea Animalelor si desfasoara activitatile
prevazute in decizia conducerii IDSA.

4. Responsabilitatile privind sistemul de control intern managerial:

« Cunoaste, aplicd si respectd prevederile cuprinse in standardele din Ordinul nr.
600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice,

« Elaboreazi/revizuieste si aplica procedurile pentru activitatile desfasurate;

o Identifica si evalueaza riscurile pentru activitatile desfasurate;

5. Alte atributii:

. cunoaste si aplica actele normative in vigoare din domeniul de activitate si
cele care reglementeaza functia publica,

. raspunde de respectarea ordinii, curateniei si pastrarii in conditii de
siguranta a bunurilor din dotare;

. respectd si aplicdi Regulamentul de Organizare ¢i Functionare i
Regulamentul intern al IDSA;

. respectd si aplicd normele legale referitoare la PSI si SSM specificate in
Anexa la fisa postului;

. respectd si aplicdA normele de protectia muncii generale si specifice
profilului;

. indeplineste si alte atributii dispuse de catre directorul IDSA si seful ierarhic,

in conformitate cu gradul de pregatire si cu reglementarile normative in vigoare.

> Bibliografie pentru functia publici de executie de Consilier, clasa I,
gradul profesional superior din cadrul Serviciului Economico-
Administrativ-Biroul Financiar, Contabilitate, Salarizare:

1. Legea nr. 82/1991, legea contabilitdtii rerepublicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru 1nst1tutnle publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarlle ulterioare;

5. ORDIN nr. 517 / 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care
fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare -
Forexebug cu modificarile si completarile ulterioare;

6. OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

7. OMFP nr. 2861/2009-pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, cu modificarile $i completarile ulterioare;

8. Regulamentul de organizare si functionare al Institutului de Diagnostic si

Sanatate Animala;



9. Constitutia Romaniei, republicata;

10.Titlul | 5i Il ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

11.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

12.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Atributiile postului de consilier, clasa |, gradul profesional superior din cadrul
Serviciului Economico-Administrtativ-Biroul Financiar, Contabilitate, Salarizare:
Atributii post nr. 378468:

e Inregistreaza in programul informatic Forexebug- aplicatia CAB toate
angajamentele legale aprobate, precum si receptiile facturilor;

o Completeaza si depune in Sistemul National de Raportare Forexebug
formularul buget individual;

o Intocmeste si depune in Sistemul National de Raportare Forexebug notele
contabile de corectie CAB;

o Inregistreaza, in softul de contabilitate, operatiunile aferente contului
extrabilantier 807.70;

o Completeaza situatia interna privind codurile de angajament/indicatori;

e Verifica si corecteaza, dupa caz, pentru fiecare alineat bugetar
corespondenta dintre angajamentele legale introduse in Forexebug si contul
extrabilantier 806.70, in ultima zi a fiecare luni de raportare;

e Asigura continuitata evidentei incasarilor si platilor zilnice si a soldului din
trezorerie;

e Asigura continuitatea lucrarilor privind inregistrarile in sistemul propriu de
ALOP;

e Asigura continuitatea activitatii de emitere a OP-urilor, CEC-urilor si a foilor
de varsamant;

« Completeaza anexele nr.5,6,7 din situatiile financiare lunare;

» Participa la intocmirea diverselor situatii cerute de ANSVSA;

« Participa la intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

e Contribuie la indeplinirea activitatilor de control oficial prin operatiile
economico-financiare pe care le realizeaza;

e Raspunde de realizarea calitativa si in termen a lucrarilor efectuate, cu
respectarea legislatiei specifice si a procedurilor generale aprobate de
ordonatorul de credite;

o Inregistrarea cronologica si sistematica in evidenta contabila a documentelor
justificative in conformitate cu prevederile legale in vigoare, (in conturile
pe care le gestioneaza);

» Semneaza ordinele de plata, foi de varsamant pentru platile efectuate din
conturile corespunzatoare de la Trezorerie si din conturile deschise la BCR -
semnatura ll;

« Responsabilitatile privind sistemul de control intern managerial:

- Cunoaste, aplica si respecta prevederile cuprinse in standardele din
Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului intern managerial al
entitatilor publice;




- Elaboreaza/revizuieste si aplica procedurile pentru activitatile
desfasurate;

- ldentifica si evalueaza riscurile pentru activitatile desfasurate;

Primeste si executa orice alte sarcini solicitate de seful birou, seful de
serviciu si director, in limita competentelor;

Este responsabil cu GDPR conform deciziei directorului;

Cunoaste si aplica actele normative in vigoare in domeniul de activitate si
cele care reglementeaza functia publica;

Respecta si aplica Regulamentul de Organizare si Functionare si
Regulamentul intern al IDSA;

Respecta si aplica normele legale referitoare la PSI si SSM specificate in

Anexa la fisa postului;

Respecta si aplica normele de protectia muncii generale si specifice
profilului;

Arhiveaza documentele cu care lucreaza, conform atributiilor;

Preia atributiile sefului de birou, in lipsa acestuia.



